1. MUNICIPALIDAD DE CONCON

PLANILLA PERSONAL PLANTA: MES DE SEPTIEMBRE 2018

PROFESIONAL APOYO|

Planificar programas y disponer actividades o acciones tendientes a precaver el buen funcionamiento de
bienes, equipos, sistemas y dependencias municipales. Realizar demés funciones del articulo 86, del Manual
de Funciones Municipales de Concén. Para un mejor funcionamiento del Departamento de Operaciones,

DECLARACION

DECLARACION

VIATICOS

PROFESIONALES SEGURA OLMOS | FRANCISCOJAVER | 8 OIlIaNTE | ALADRECCION PF | debera implementar las siguientes areas (segin ol Manual de Funciones de a Municipalidad de Concon). en VALPARAISO Pesos 2200262 1872991 | NOAPLICA NOAPLICA |NOAPLICA| 279850 | 9673 |1oiowaser| NOEENP | S | siapuca SiAPUCA | NOAPLICA
s coordinacion con el Direcior del Departamento de Transito y Operaciones: Aseo y Omato (Articulo 88),
Inspeccién de Aseo y Omato (Ariculo 89), Vigilancia Municipal (Articulo 90), Corral Municipal (Artculo 91), y
Emergencia (Artculo 92)
JUEZ DE POLICIA El Juzgado de Policia Local es un érgano jurisdiccional al cual le competen todas aquellas materias a que se INDEFINID SIN
DIRECTVOS BENITEZ FIGARI MAURICIO ISMAEL 5 ABOGADO fpiy refiere a Ley N° 15.231 en la Comuna. La funcion del juzgado es adminisiar usiicia dentro de la comuna en VALPARAISO Pesos 3708583 2045620 | NOAPLICA NOAPLICA | NO APLICA |NO APLICA| 77973 | 1001007 NPEEND | SN L iapuica SIAPUCA | NOAPLICA
(odas las materias en que la ey e ha dado competencia.
IRECTOR TRANSITO | E1Difectr de Transito y Operaciones tendrd funciones en dferentes dreas segin el Aticulo 68 del Manua de NDEFIID o
DRECTNVOS soto CARDENAS HuGO 7 | NG e TRansiTo | PRECTOR TRANSITO | Funciones Municipales de Concan, las cuales son: Materia de Operaciones, Materia de Transio, Materia de VALPARAISO Pesos 2725804 2189791 | NOAPLICA NOAPLICA|NOAPLICA| 34149 | o685 |ovoraser| NOEENP| S | siapuca siapucA | NOARLICA
Transporte Municipal, y Materia Servicios Generales:
Uevaren orden  al ia 2 idcoras s s derias e s eicos muriciples. a que srdn
LiCENGIA DE entregadas de Transito de informaral Director
CACENCIANDE | conpucTOR | yal Encargado Vial sobre (s mamonciones ot aue s relsares s ehioo. wiando porae NDEFIND .
AUXILARES BIRCHMEIER AGUILERA | FEDERICOEUGENID | 13 ONDUCR CAMIONETA éstas se realicen en forma oportuna y correcta. Regisrar en sus bitécoras y hoja de uta los vales de VALPARAISO Pesos 846,314 563,477 NOAPLICA NOAPLICA | NO APLICA | NOAPLICA | 61030 | 10/0a007| NCEEND | (S 1 hoseuca | woarica | nomuca
EXPRIENCIA MUNICIPAL combustible (con cantidad de litros y valor), y dar una correcta utilizacion de los mismos, debiendo entregar
una copia del vale personalmente en la Secretaria de a Direccién de Trénsio, Realzar el resto de las
funciones del Articulo 78, del Manual de Funciones Muricipales de Concon.
vt cumoleto e s dsposicones egaes veres d s Loy Generl o Utano
del yIas nomas, reglamentos y otros
aprobados por o NN b specificas: Dar aprobacion a
DRECTVOS LeiGH 2APATA JULIO LEIGH 5 ARQUITECTO | DIRECTOR DE OBRAS | 105 Proyectos y ejecucion de: yloteos de predios rurales, Obras de VALPARAISO Pesos 3,167,150 2485238 | NOAPLICA NO APLICA| NO APLICA |NO APLICA| 111,390 | 100171907 | NPEFINI N s1apLICA SIAPUCA | NOAPLICA
urbanizacisn y construceion, Conjuntos armenicos, Consirucciones de obras nuevas, reparaciones, 0 | osservacioN
demoiciones, etc. Otorgar 0s permisos de edificacion (consiruccion) y de urbanizacion, fiscalizar a ejecucion
de Ias obras y recibilas, autorizando su uso. Realizar [as dems funciones que aparecen en el Articulo 56 del
Manual de Funciones Municipales de Concén
Entregar el formulario a llenar para la solcitud de licencias de conduci,realizando la cobranza del monto,
determinado para la obtencion de Ios antecedentes necesario y el valor de a licencia de conducr y sus
) ENCARGADA derivados, segin lo establecido en la Ordenanza Municipal de Concén. Deberd eniregar el texto que debe NDEFIID
ADMINISTRATIVOS ROJAS ORTEGA MARIA EUGENIA n 4 MEDIO LCENCIADE | estudiarse el postulante, segin el tipo de licencia solicitada. Deberé completar e formulario que es enviado al VALPARAISO Pesos 1,100,108 569,035 NO APLICA NOAPLICA| NOAPLICA| 90,843 | 71,188 100011907 NoaPLCA | NOAPLGA | NOAPLICA
CONDUCIR Registro Civil para solicitud de antecedentes y cobrar al postulante el valor del documento segun lo establecido ° OBSERVACION
por el Regisito Civi. Realizar las demds funciones e su cargo, mencionadas en el Articulo 72 del Manual de
Funciones Municipales de Concon.
ALCALDES SUMONTE GONZALEZ OSCAR ARMANDO a RADIODIFUSOR ALCALDE Las funciones de Alcalde estardn dadas segin la LEY N° 18,695 Organica Constitucional de Municipalidades, VALPARAISO Pesos 5,241,205 4,139,206 NO APLICA NO APLICA [ NO APLICA [NO APLICA| 23614 SIN SIAPLICA SIAPLICA NO APLICA
Aticulo 56 2l 70 OBSERVACION
Determinar en conjunto con el profesional encargado de estudios a inversion muricipal anual. Programar la
ejecucion de los estudios y proyectos de inversion, impulsando la confeccion de las bases administrativas y
INGENIERO E EN ENCARGADO especificaciones técnicas de las obras a realizar. Elaborar, proponer y programar en coordinacion con otros INDEFINID SIN
PROFESIONALES CARRASCO Goboy RICARDO B PROYECTOS g " VALPARAISO Pesos 3761488 2981908 | NOAPLICA NOAPLICA| NOAPLICA| 594,338 | 111,380 01081997 s1apLica siapucA | NOAPUICA
MINAS RovecTo Departamentos Municipales Ia inversién comunal y coordinar la inversion sectorial. Disefiar, implementary o | oeservacion
mantener al dia un regisito de contratistas y consultores. Realizar las demds funciones mencionadas en el
‘Aticulo 17 del Manual de Funciones Municipales de Concon.
OFiCAL
DEORDEN Y DIRECTOR DE | colaborar directamente con el Alcalde en la tareas de coordinacion y gestion de las funciones de sequridda INDEFINID
DRECTIVOS RoJAS DAYDI PABLO 7 e oAD | S A | o mos e o e e o o VALPARAISO Pesos 2,963,405 2110735 | NOAPLICA NOAPLICA [ NO APLICA| 872038 | NOAPLICA| 15,0217 |NOEFIND | SN 1 apuica siapucA | NOAPUICA
PUBLICA
Recaudar los ingresos municipales y hacer efectvos los pagos municipales. Deposiar en las cuentas
cortentes municipales, los ingresos diarios recaudados. Custodiar as especies valoradas de propiedad
TESORERA municipal. Confeccionar el movimiento iario de ingresos y egresos (carétulas), a fn de informar sobre os INDEFINID sIN
PROFESIONALES E£SCOBAR MENAI PRISCILA NINOSKA 6 | mocomerciaL|  RSORERA T e e oo it Comesomn VALPARAISO Pesos 3181310 2521966 | NOAPLICA NOAPLICA [ NO APLICA| 323653 | 105077 |owosiser| NPEEND | o S L siaeuica siapucA | NOAPUICA
informe mensual del movimiento de Ia Tesoreria. Realizar demés funciones del Artculo 43 del Manual de
Funciones Municipales de Concon
AUXILIARES LUCERO VILLARROEL JUAN CARLOS 13 TEC ADUIN APOYO BODEGA et Encargado e turones e s reas mencionadas en o o0 del Manual e Funciones VALPARAISO Pesos 919873 647,014 NO APLICA NOAPLICA | NOAPLICA | 111703 | 18309 [ovowzoos| NPEENP | L S o aeuica NOAPLCA | NOAPLICA
Gestionar las solictudes de otorgamiento, modificacion caducidad, segin conesponda. Efectuar los calculos
para la determinacion de Ios mon(os que se deban cobrar por concepto de derechos municipales de acuerdo a
las disposiciones legales vigentes y ordenanzas municipales relacionadas con fa gestion del Departamento de
Rentas. Controla a recepcion de las declaraciones de capial propio de los contribuyentes denro del plazo
legal establecido. Efectuar a revision de fas declaraciones e capital propio de los contrbuyentes, para la
determinacion del monto del tibuto municipal de acuerdo con la Ley de Rentas Municipales. Mantener
actualizado el rolde patentes municipales, de los permisos de propaganda comercial y el registo de os
comerciantes que desarollan acthidad en a via publica. Mantener un regstro y archivo de la documentacion
velacionada con e olorgamiento de concesiones, permisos en bienes nacionales de uso piblico y municipales.
Proceder al descargo de Ias patentes, de acuerdo al decreto alcaldicio que asi o ordene. Confeceionary
‘mantener actualizado un caiasiro de publicidad y velar por Ia cobranza adminisirativa. Mantener nformados a
TECNCO OFIGINA DE | 105 contrbuyentes respecio de las modaldades, sistemas de pago, y vencimiento de Ios nbutos fiscales y
TECNICOS VEAS GARCIA CRISTIAN EDWIN 11 TEC. ADMIN. RENTAS derechos municipales de su competencia. Estudiar, calcular, proponer y regular la captacién de cualquier tipo VALPARAISO Pesos. 1,688,336 1,161,194 NO APLICA NO APLICA | NO APLICA | 567,209 15376 | 01/08/1997 INDEFINID NO APLICA- NO APLICA: NO APLICA
PUBLICA de ingreso municipal. Visar los formularios de orden de ingresos municipales y documentos emitdos por ol o | osservacion

MUNICIPALES

Departamento. Preparar una némina diaria de formularios de orden de ingresos municipales y patentes y.
derechos municipales emitidos y remitira al Departamento de Contabilidad y Presupuesto. Coordinar su labor
con el resto del personal del Velar por la validez, de la informacion,
estableciendo una adecuada proteccién al sistema computacional, registros mensuales y archivo, Celebrar
comerios de pagocon s deudores de mpuesiosy s erechos muncpales regados por efDecrel ey N

para célculo de reajustes, multas e intereses, debera coordinar esta funcion con Tesoreria Municipal
ot ecion  roponer ani su efaura, aceptaciones o ochaz0s Sabre permisos aclictados al | municipio,

establecido locales comerciales de acuerdo a la legislacion vigente. Cumplir con las dems funciones que el
Director le encomiende.




AUXILIARES

ROJAS

GATICA

MARIA ANGELICA

TEC. EDC.
PRE

SECRETARIA
IUZGADO

Mantener en orden y por s n la Direccion.
documentacion s mia f uzgado. Realaar domas funcones del Al 93 el Manal 46 Funcones.
Municipales de Concon.

VALPARAISO

Pesos.

795,964

646,327

NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA|

6103

ov1212002

INDEFINID
o

SIN
OBSERVACION

NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA

PROFESIONALES

ORTEGA

ROJAS

EDUARDO
HUMBERTO

CONTADOR
AUDITOR

AUDITOR INTERNO

Auditorias de Control intemo Municipal de acuerdo a la normativa. implementada pr la Contraloria General
de la Republica

VALPARAISO

Pesos

2930261

1,756,005

NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA

603,719

38,742

1010171997

INDEFINID
o

SIN
OBSERVACION

SIAPLICA

SIAPLICA

NO APLICA

DIRECTIVOS

SAN ROMAN

COURBIS

EUGENIO

ABOGADO

DIRECTOR DE
CONTROL

Estudiar y proponer la estructura de la organizacion en cuanto a ndmero de unidades que la componen,
distribucion de funciones, centralizacion de decision, delegacion, etc. Analizarlas instrucciones, reglamentos,
¥ descri

X L afin pr
encaso de o conar deber elaborarlos. Asesorar la puesta en marcha
de cualquier nueva fun i como de cualquier de la organizacion
e Ja Muniipaidad e 50 fnclonamients. Realzar fa demas funconos del Afieulo 0 dol Manual de
Funciones Municipales de Concon.

VALPARAISO

Pesos.

3,167.150

2489558

NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA

111,390

1010171997

INDEFINID
o

SIN
OBSERVACION

SIAPLICA

SIAPLICA

NO APLICA

DIRECTIVOS

ESPINOZA

Gopoy

MARIA LILIANA

PROFESOR-
ABOGADO

SECRETARIA
MUNICIPAL

Llevar en orden los registros y diferentes tipos de controles que implemente la Secretaria Municipal para su
funcion. Deberé despachar las correspondientes copias a las diferentes Direcciones de la documentacion
oficial del Municipio. Organizar las reuniones, visitas a con las diferentes
comunales para la para su ara [0 cual, tendr un
archivo especial ordenado por la clasificacion de la institucion. Realizar las demas funciones del Aticulo 27 del
nual de Funciones Municipales de Concon.

VALPARAISO

Pesos.

2045219

1,247,246

NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA|

70051

01/0411997

INDEFINID
o

SIN
OBSERVACION

SIAPLICA

SIAPLICA

NO APLICA

PROFESIONALES.

CARRASCO

FERNANDEZ

VERONICA

ING. (E) EN
INFORMATICA

ENCG . RECURSOS
HUMANOS

£ Jefe del Departamento de Recursos Humanos tiene funciones en las &reas mencionadas en el Articulo 46
del Manual de Funciones Municipales de Concor iales son: Recursos Humanos, y Remuneraciones.
domés dob realzar tas demés fanciones que o encomiende Su Drec4ion

VALPARAISO

Pesos.

2,936,010

2,265,388

NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA

609,468

38742

2000111997

INDEFINID
o

SIN
OBSERVACION

SIAPLICA

SIAPLICA

NO APLICA

ADMINISTRATIVOS

CAMPOS

QUEZADA

ALVARO

CAJERO 12
ANOS DE
EXPRIENCIA

CAJERO, CAJA
UBICADA EN
DIRECCION DE
TRANSITO

Recaudar los ingresos municipales. Calcular os reajustes, multas e intereses de los derechos y contribuciones
municipales morosos. Rendir diariamente el movimiento de caja al Tesorero Municipal. Cumplir cabalmente los.
reglamentos e instructivos emitidos por el Tesorero. Realizar las demas labores que su Director o el Tesorero
Municipal le encomienden.

VALPARAISO

Pesos

1,124,736

713,360

NO APLICA

13310

NO APLICA

157,187

52,732

01/0411997

INDEFINID
o

SIN
OBSERVACION

NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA

DIRECTIVOS

ARIAS

ORTEGA

EVELYN AHYDE

CONTADOR
AUDITOR

DIRECTORA DE
FINANZAS

Asesorar al Alalde e a administraciondelpersonal Asesorar al Alalde n a adminisacion de os bienes
financieros y materiales. Asesorar al Alcalde y demas unidades que correspondan, en materia de Rentas
MUCipalos Visar 108 pages por cancopto G consumoe bisicosy levar a1 da n esiadisica e los miamos.
Participar en el comité Técnico Administrativo, la Junta Calficadora, el Comité de Seleccion el Personal,
Concejo Municipal, y otros cuando se solicite su asesoramiento. Realizar demas funciones que aparecen en el
Aticulo 36 del Manual de Funciones Municipales de Concén.

VALPARAISO

Pesos

2,794,631

2245371

NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA

42,031

09/1212008

INDEFINID
o

SIN
OBSERVACION

SIAPLICA

SIAPLICA

NO APLICA

PROFESIONALES.

soto

AGUDO

PAMELA ANDREA

INGENIERO
COMERCIAL

suor, carctezr rogamary evluer f poceso da desauollo comunalen sus aspectos economicos y
Mant los
antacedentes sodo-cconemicos de I comina (Banco de Datos, ormular ¥ proponer, en coordinacion con la.

ESTUDIO SECPLAC

Direccion de el Presupuesto Municipal y su corespondiente ejecucién de acuerdo a
o establecido en el pian estratétigo. Eveluar el cumplimiento del Plan de Desarrollo Comunal en su aspecio
financiero presupuestario. Disefiar, implementar y mantener archivos de los planes, programas y proyectos
elaborados por esta unidad. Realizar demas funciones mencionadas en el Articulo 15 del Manual de Funciones
Municipales de Concon.

VALPARAISO

Pesos

3167.150

2,526,703

NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA

111,390

1010171997

INDEFINID
o

SIN
OBSERVACION

SIAPLICA

SIAPLICA

NO APLICA

ADMINISTRATIVOS

Lo

PIRAINO

CARLA PAOLA

DISE-NADOR
GRAFICO

SECRETARIA

OPERACIONES

Mantener en orden y por terceros y que tengan
elacian cona Drccion. Mantenerun arcio con as ojs de vida d les magunares y equpos, con o
s y mantenciones, etc. Realizar la hoja de ruta del encargado de operaciones sobre el
comol do convatstes s accioncs en eneno aue aeba relzar Redactary tanscii s documentacion que
emita la Direccion. Realizar demas funciones del Articulo 93 del Manual de Funciones Municipales de Concon.

VALPARAISO

Pesos

1212921

1,000,615

NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA

230,250

35,504

1010171997

INDEFINID
o

SIN
OBSERVACION

NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA

TECNICOS

PEREZ

FUERRA

CRISTIAN

ING (E)

NPUBLIC

ENCARGADO
PERMISOS DE
CIRCULACION

Contecioarosnomes que colcten s Trbunales e Justicia o aurGaces e sean competenes
sobre 05 permisos a los permisos
tectvando ! estuio y cAeul do 1o vloree  pagar o cads el do acuerdo 5 s dieposiciones
legales vigentes. Confeccionar y olorgar 10s permisos de circulacion y sus duplicados. Efectuar las
ransferencias de los permisos de Circulacion a sus nuevos propietarios, haciendo las anotaciones pertinentes
en10s registios respectivos. Realizar las demas funciones del Aticulo 70, del Manual de Funciones.
Municipales de Concon.

VALPARAISO

Pesos.

1,352,992

1,046,058

NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA

208,802

38,439

1000171997

INDEFINID
o

SIN
OBSERVACION

NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA

PROFESIONALES

VILLEGAS

PLACENCIA

MARCIA LUISA

ING. COMERCIAL

PROFESIONAL
ESTUDIO SECPLAC

Estudiar, caracterizar, programar y evaluar el proceso de desarrollo comunal en sus aspectos economicos y.
Mantener ita i los

antecedentes socio-economicos de la comuna (Banco de Datos). Formular y proponer, en coordinacion con la

Direccion de Administracion y finanzas, el Presupuesto Municipal y su comrespondiente ejecucién de acuerdo a
o establecido en el plan esiratéigo. Evaluar el cumplimiento del Plan de Desarrollo Comunal en su aspecto
financiero presupuestario. Disefiar, implementar y mantener archivos de los planes, programas  proyectos

elaborados por esta unidad. Realizar demés funciones mencionadas en el Articulo 15 del Manual de Funciones

Municipales de Concon.

VALPARAISO

Pesos.

2,902,509

2363524

NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA

107,878

42,031

1000171997

INDEFINID
o

SIN
OBSERVACION

SIAPLICA

SIAPLICA

NO APLICA

TECNICOS

ALMARZA

NORAMBUENA

NINOSKA DEL PILAR

SECRETARIA

ENCARGADA DE
RENTAS

Gestionar las solicitudes de otorgamiento, modificacion caducidad, segiiun corresponda, de las patentes
comerciales, industriales, profesionales y de alcoholes de la comuna y de los derechos municipales en
conformidad ala legislacion y ordenanzas vigentes. Efectuar los calculos para a determinacion de los montos
que se deban cobrar por conceplo de patentes municipales, publicidad, actiidades ucraivas y olros derechos
municipales de acuerdo a las disposiciones legales vigentes y ordenanzas municipales relacionados con la
gestion del Departamento de Rentas. Controlar Ia recepcion de las declaraciones de capital propio de los
contribuyentes dentro de\ 1vlazolgal eiabiecido Efectara evisionde s declracones de capil provio de
los del monto del Ia Ley de Rentas
Minicpales. Realzar demas fncones mencionadas en el Ariuio 0 el Vet do Funcionss Municipales

VALPARAISO

Pesos.

1,343,976

1,052,609

NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA

24,907

1000171997

INDEFINID
o

SIN
OBSERVACION

SIAPLICA

SIAPLICA

NO APLICA

ADMINISTRATIVOS

SiLva

CALDERON

MARCO ANTONIO

APOYO PERM
CIRCULACION

ADMINISTRATVO
LICENCIAS DE

CONDUCIR

Entregar el formulario a llenar para la solicitud de licencias de conducir, realizando la cobranza del monto
determinado para la obtencion de los antecedentes necesario y el valor de la licencia de conducir y sus
derivados, segan [0 establecido en la Ordenanza Municipal de Concon. Debera entregar el texto que debe
estudiarse el postulante, seqin el tipo de licencia solicitada. Debera completar el formulario que es enviado al
Regisiro Civl para solicitud de antecedentes y cobrar al postulante el valor del documento segun lo establecido
por el Registro Civil. Realizar las demés funciones de su cargo, mencionadas en el Articulo 72 del Manual de
Funciones Municipales de Concon.

VALPARAISO

Pesos.

1,144,074

978,721

NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA

311,492

42,721

1000171997

INDEFINID
o

SIN
OBSERVACION

NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA

JEFATURAS

GONZALEZ

CATALDO

PAULA

ASISTENTE

JEFA AREA
ESTRIFICACION
SOCIAL

Encargada de Ficha de proteccion social  todas los subsidios que de ella se generen y todas aquellas
tareas encomendadas por su directora , SUBROGAR LA Direccion cuando la ttular no se encuentre
ejerciendo su cargo por permisos, licencias, vacaciones u otros

VALPARAISO

Pesos.

2169219

1,535,579

NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA

158,796

89,673

01/0211997

INDEFINID
o

SIN
OBSERVACION

SIAPLICA

SIAPLICA

NO APLICA

PROFESIONALES

RADRIGAN

RODRIGUEZ

ALBERTO

ARQUITECTO

PROFESIONAL
ARQUITECTO

EVISOR

Estudiar, el estricio las exigencias leg:
ccion y ejecucion de las obras de edificacion y construcciones en general. Formular los pemusns e
edificacion de acuerdo a las normas legales vigentes, fiscalizar su ejecucion. Estudiar, informar y aprobar
anecedentes de solstudes de acupacidn de suel bano con caracerde bien nacionl e usopiblico, e
s de zonificacion y proponer ordenanzas que regulen las normas en su uso. Realizar las
T mciones mencionadas an o Al 55 e Marual e Funciones Mol de Concon

VALPARAISO

Pesos.

3,462,548

2752720

NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA

247,641

89,112

01/0812002

INDEFINID
o

OBSERVACION

SIAPLICA

SIAPLICA

NO APLICA




LICENICA DE

CONDUCTOR

Liearen ordeny o il bdcores s e de s de o Vel moriclples, s e sern
retaria del de Transito. Ser informar al Director
yal Encargado Vial sobre. | maminciones. preventivas due deban realzarse 106 vehicL1os, velando porae

AUXILIARES NUNEZ soto HERNAN ANTONIO 13 [CONDUCRA-LA|  CAMIONETA éstas se realicen en forma oportuna y correcta. Registrar en sus bitacoras y hoja de futa [os vales d VALPARAISO Pesos 1,166.429 582,521 NO APLICA 1 |NoAPUCA|NOAPLICA| 368939 | 12205 [oziovzoos| NOFENP| L SN w0 seLcs NO APLICA 18080
2 MUNICIPAL combustiie (con canidad dé 1rosy v,y dar una comecta ulzacion d 1os miomos, debiendo onregar
una copia del vale personalmente en la Secretaria de la Direccion de Trénsito. Realizar el resto de las
funciones del Ariculo 78, del Manual de Funciones Municipales de Concén.
e roramas proios do nspeeion do ores o o, n oo ol oo comunal par erfry
INSPECTOR fiscalizar el s n g in, y cursar cuando corresponda,
7 ias al Juzgad
TECNICOS CISTERNA LLANO CECILIA MARIA 2 TECN ADM DIRECCION DE o olcaLoa e o o100 a5 VALPARAISO Pesos 1014137 811,737 NO APLICA 1 |NoAPLIcA|NOAPLICA| 93230 | 19775 |10/01/1007| NPEFINID SN NO APLICA NOAPLICA | NOAPLICA
PUBLICA e denuncias de vecinos y evacuar nformes respeciivos para due el arquitecto ewsor 105 resuelvay se nfome al o | osservacion
denunciante, el resultado de Ia inspecci6n. Realizar las otras funciones mencionadas en el Ariculo 64 del
ianual de Funciones Municipales de Concon.
Uevar I contabiida pattmonialde acuerdoco 4 ramas dl sistema o conabiiad guberamertalycon
Tas. ontenidas en la Ley de oy las impariidas por
CONTADOR | JEFE CONTABILIDAD | Ia Contalria Goneral de a Reptbica. Fiar pautas para fratamiono d s dstnias cuentas contables INDEFINID s Saruca sauca | noapuca
JEFATURAS URRUTIA CISTERNA | BENITO URRUTIA 8 oD oA it s TS TR s GOy Gt e Vet e VALPARAISO Pesos 2179877 1697243 | NOAPLICA 2 |Noapuca|NoAPLCA| 223258 | 3s8se  [100a007| NOEEND Y S
v ave para financiarlo. Realizar el resto
de las funciones e o o el 55 del Municipales de Concon.
JEFE EMERGENGIA, | DISPOner de 0s recursos humanos y materiales necesarios para atender en forma oportuna las emergencias
TECNICOS QUINONES ORTEGA | CARLOSHENRIQUE | 11 TECMPREV. | ™ opeRacioNEs y | 9ue se produzcan dentro del teritorio comunal, 2 que serd calificada por Decreto Aloaldicio, Realizar un plan VALPARAISO Pesos 1,285,107 1017556 | NOAPLICA 1 |NoAPLIcA|NOAPLICA| 332792 | 14238 |osioarzons| NPEFINID SN NO APLICA NOAPLICA | NOAPLICA
RIESGO de emergencia sectorial en relacion a la comuna y velar por su cumplimiento. Realizar las demas funciones. o | oBservacion
MOVILIZACION
ncionadas en el Articulo 92 del Manual de Funciones Municipales de Concén.
Apogar udio programas y del dela
ASISTENTE | JEFE AREA SOCIAL oo Geicamente i Diecoron matetas que sean proies 4l sorcio socialprofesonel INDEFINID SN apuca sauca | nomuca
JEFATURAS FERNANDEZ DAz ALEJANDRA 9 o by Martaner on e de permanente informacion con ios dstintos ancatgagos de I etatura. Mot os dems VALPARAISO Pesos 1,638,646 1291821 | NOAPLICA |NOAPLICA|NOAPLICA|NOAPLICA| NOAPLICA| 8302 |ovosizo01 | MPEENP | L B0
Inciones mencionadas en el Ariculo 99 del Manual de Funciones Municipales de Concon.
apoyoen el e Ia Direccion de Conirol mantener el registros de a correspondencia que INDEFIND o
ADMINISTRATIVOS PAREDES GONZALEZ PABLO 12 CONTADOR pvliaal ingresa y sale de la direccion, ,registro de decrelos de pagos, decretos alcaldicios, registrados y VALPARAISO Pesos 968,850 674,136 NO APLICA 3 |Noapuca|NoapLica| 1352 | 26386 [owozoos| NOFENP| L SN L o s NOAPLICA | NO APLICA
presupuestarios
O | E13uzgato de Potcia Local es un rgano utsdiccional a cualle competen todas aquelas materias a que se NDEFIND o
PROFESIONALES ROMERO AVILA XIMENA s ABOGADO | 1, SO TAR ia| Tefierea Ley No 15.231 en la Comuna. La funcion del juzgado es administar justicia dentro de fa comuna en VALPARAISO Pesos 1,947,652 1544688 | NOAPLICA 2 |NOAPLICA| NOAPLICA |NO APLICA| 26902 [oovzooz| NOFENP | B L siaeica SIAPUCA | NOAPLICA
todas las materias en que la ey le ha dado competencia.
LocaL
Asesorar al Alcalde y al Concejo en a formulacicn de estrategias . poliicas, planes programas y proyectos de
INGENERAEN | oo o o de la comuna, del presupuesto municipal, del Plan Regulador Comunal y del Plan de Desarrollo NDEFIND o
DRECTIVOS RUBIO GADALETA SOLEDAD 5 MEDIO R s Comunal. Presentar evaluaciones de planes de programas, proyectos & inversiones del presupuesto municipal. VALPARAISO Pesos 3,065,760 2505393 | NOAPLICA | NOAPLICA| NOAPLICA| NOAPLICA | NO APLICA [ NO APLICA | 16i0a1g03| NOEFINP | S | siavica SIAPLCA | NOAPLICA
AMBIENTE mentar inculaciones de cardctr écnico con los senviios pbiicos  con el sector prado e la comuna.
Realizar demés funciones el Aniculo 13 del Municipales de Concén.
| o queen derec equera o Acakde s que deban rsertarae o Crcefo Mricpa
rmar y recomendar la wer dar endientes
en cnmva ol Wi, locua oy conoltos 6 poscon do ietimence & Conalota Gonerl de INDEFIND -
DIRECTIVOS ANDERS TORRES | PATRICIO GONZALO 5 ABOGADO | ASESORJURIDICO |  Repbi vacios enla Ley, estime necesario VALPARAISO Pesos 3,388,965 2678318 | NOAPLICA 1 |noapuca|NoapLica| 310927 | 22278 [omnzrorz| NPEENP L L S siapuca SIAPUCA | NOAPLICA
Roaluar e esemiaconse e n Contalors Gemer de 1 Republc, sobe aguelas matetias o 35 qus
lesee dar a conocer 0 respue: funciones
e Al s def Mauat de Funconss Wuieiples o Concon
DRECTIVOS WALTER CALDERON | ALEJANDRA CARLA 5 PERIODISTA | DIRECTORA DIDECO | Realizar funciones en las dreas mencionadas en e} Articulo 96 del Manual de Funciones Municipales de VALPARAISO Pesos 3,650,363 3015789 | NOAPLICA 1 |NOAPLICA|NOAPLICA| 572325 | 22278 |omiowzons| NPEENP SN siAPLICA siapLicA | NOAPLICA
ncén, las cuales son: Area Social y Area Comunal o | oeservacion
‘Atender correctamente a las personas, organizaciones, instituciones, etc., que necesiten reunirse con el
Alcalde, derivando aguellos casos que puedan ser atentidos por las diversas Direcciones del Municipi. y
ALEJANDRA DE SECRETARIA organizando reuniones con Ios casos que necesariamente deban ser atendidos por a primera autoridad INDEFIND -
ADMINISTRATIVOS QUEZADA CORTES 13 SECRETARIA comunal, calendrizando su ejecucién segin la imporiancia y urgencia de la materia. Lievar a agenda oficial VALPARAISO Pesos 929,167 596,677 NO APLICA 3 |NOAPLICA|NOAPLICA| 114804 | 24412 |1001/1987 NO APLICA NOAPLICA | NOAPLICA
LOURDES ALCALDIA i o | oeservacion
del Alcalde, en la que registrard las reuniones, entrevstas, actividades, y oiros antecedentes relacionados con
el Alcalde, recordandole con anterioridad de las mismas. Realizar el resto de funciones mencionadas en el
Aticulo 145 del Manual de Funciones Municipales de Concon.
Recepcionar, clasificar, enumerar y registrar por |
s, venfcand v coern com e e o de 1a Dieccion respectiva. Efectuar las caiizaciones y
qurar bre producios de idénticas requeridas. Considerar la calidad del
producto y la politca insttucional de preferir al contribuyente comunal. Mantener permanentemente actualizado
i et de proveedores, Cumpr con todas aguelias normas ¢ nsrccones cotaidasen o regamerto e
sicones anerer sros actalzado e ordenes do comprs, s, popuestasy
a o enstoncia e
Geponiidad resupuesara suicenis ars o auqms-man Cumpi con o aaveles nomas &
oE e Licitac Muricipales. INDEFINID s
TECNICOS VEAS PIZARRO NELLY 9 secRETARIA | SO CA eS| Emira orden de compra adjuntanco toda la ocumeniacion Susentatoa, Manener un archv acuaiaads de VALPARAISO Pesos 1,563,850 1200027 | NOAPLCA 2 |NoAPUCA|NOARLICA| 231572 | 33200 [owosrzoor|NOFENDY L SN o seLas NOAPLCA | NOAPLICA
las 6rdenes de compra. Custodiar, adminisiar y rendir cuenta documentada de los dineros correspondientes
fondospara gasios mencres,dento d o plazo esiableciosysolcita a reposicion espeiva. Exl
cuales se les ha hecho
woga de dinere par comedos o gastos copeiess. Enircomprobates enegh 6 dneros & frma
conelaiiva para acreditar 1a recepcion por parte del funcionario. Maniener un registro actualizado sobre el
moviminto diaio de osdineros del Fondo Fij.Crear o mantenerun archio aualizacoy clasicadd de
cuales oper 1. Velar por a vaidez, confiabiidad y
s dea decuad registros
‘manual y Realizar las demés Director
CAROLINA DEL SECRETARIA Mantener en orden y por s 6n con a Direccion. Redacta NDEFIND -
AUXILIARES LARA LARA 16 SECRETARIA | JUZGADO POLICIA | documentacion que omita o Juzgado. Relier dsmas funciones do Aticu 83 6 Manual 4o Funciones VALPARAISO Pesos 624,548 512,960 NOAPLICA | NOAPLICA | NO APLICA [ NO APLICA [N APLICA| o687 |ovoerzorz| NOREND | (o S - | o apuica NOAPLIGA | NOAPLICA
LocAL Municipales de Concon.
Apoyar 6 estudios, programas y dela dela
JEFATURA NAVARRO GONzZALEZ ROBERTO ANDRES 10 asisTENTE sociaL | 'EF€ comuna. ""’V"" al Director en materas ““9 sean propias del senicio social profesional VALPARAISO Pesos 1,669,588 1,376,884 NOAPLICA | NO APLICA | NO APLICA [ NO APLICA | 274455 7688 | 01/09/2015| INDEFINIDO SIN SIAPLICA SIAPLICA NO APLICA
Mantener un encargados de la Jefatura. Realizar las demas OBSERVACION
onciones momiondas o o Aol 98 4l s s Fureiones Wispalos do Concon
Uevarn orden o eistos y thos de contles Secretaria Municipal para su
funcion. difrent dela 6
oficial del Municipio ngamzav 1as reuniones, vsitas a
comunales para la ara su para 0 cua, tendr un
SECRETARI archivo especial ordenado por la lasificacién de la insiiucin. Notificar los diferentes tipos de resoluciones
ADMINISTRATVOS CARROZA VvEGA JIMENA LORETO 1 TEC.TURISMO | SECRETARIA | 9@ S tomeny que afecien a organismos, personas, instituciones o entidades extemas al municipio. Preparar VALPARAISO Pesos 795,964 509,824 NOAPLICA | NOAPLICA | NO APLICA| NO APLICA |NOAPLICA| 6103 01062017 | INDEFINIDO| SN OBSERVACION | NO APLICA NOAPLICA | NOAPLICA
o 1a documentacion que la Secretaria debe presentar al Consejo Municipal. Redactar y ranscribi la

‘documentacion que emita la Secretaria Municipal para las diferentes Direcciones Municipales y para las
organizaciones o entidades externas. Coordinar y programar las situaciones o actividades administrativas que
requieran la el Secretario Municipal. Mant rva de aquellas matt

que le sean exclusivamente informadas como tales por el Secretario Municipal. Realizar labores con cortesiay
amabilidad. Cumplir las demés funciones que le sean encomendadas por su Director.




Wiearen onteny o diele s ko de s de s velvios murille, o qus s
nla sito. Ser responsable de informar al Director
yal Ennargado Vial sobre a3 mantenciones provenivas o dean ralzarse 105 vehiculos, velando porque
éstas se realicen portuna y correcta. Registrar en sus bitécoras y hoja de ruta los vale:
combusible (con canidad de 1108y valo, y dar ins Cotect Unlizacion e los miamos, debiendo eniregar
una copia del vale personalmente en la Secretaria de la Direccion de Transito. Emitir un informe mensual sobre.
ol Kiomarsfe y o cansumo de comhise el vhleks a5 o, omar l Dieior dl Depararanta
LICENCIA DE CONDUCTOR ente sobre los darios ocasionados a los vehiculos municipales producto de accidentes,
ADMINISTRATIVOS GAETE VEGA ELENA 14 CONDUCIR CAMIONETA determinar ns responsabiidades s corospondan para se reparaios e e Ia CompaNa s Seguros s
CLASEB ALCALDIA o amerita. Dar un correcto uso del vehiculo a su cargo (uso municipal). Debe tener presente que la circulacion
del0s vehiculos muriciales debe relizarse e dias hdbles, y 1 sé necesia e oporunidades cstitas a os
que cuenta con la autorizacion. Mantener un
quipos y herramientas
50y eauipamiento de elemertos de sequrdad del “ehiculo ‘Cumpir con el clendario de disibucionde
vehiculos realizado por el Director de Trans
dia. Cumplir con las demas funciones que o onoomionde ol Dector g rinat y Operaciones. cua\qmer
trabajo extraordinario realizado fuera del horario normal, debera contar con la respectiva autorizacion.

VALPARAISO Pesos 997,457 800,266 NOAPLICA | NOAPLICA | NOAPLICA| NOAPLICA| 291,805 |NOAPLICA| 01.06.17 | INDEFINIDO | SIN OBSERVACION | NO APLICA NO APLICA 81360




